
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.:
„Świadczenie usług pocztowych

i kurierskich dla Biura Rzecznika Praw Dziecka”

Numer referencyjny/znak sprawy:  BDG-WZP.260.1.2024

Rozdział 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.1 Zamawiającym jest: 
Biuro Rzecznika Praw Dziecka
ul. Chocimska 6 
00-791 Warszawa 
Tel: 22 583 66 00
Strona internetowa: https://brpd.gov.pl  
Platforma zakupowa Zamawiającego: https://ezamowienia.gov.pl 

1.2 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1, w związku z art. 359 pkt 1) ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1605 ze zm.), 
zwanej dalej „ustawą” oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

1.3 Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 
ustawy.

1.4 Użyte w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia (oraz w załącznikach) terminy mają 
następujące znaczenie:
a) „ustawa” lub „ustawa Pzp”– ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm),
b) „Platforma zakupowa” – narzędzie do komunikacji między Zamawiającym 

a Wykonawcami, umożliwiające realizację procesu związanego z udzielaniem 
zamówień publicznych w formie elektronicznej, zwane dalej „Platformą”,

c) „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia,
d) „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w Rozdziale 

3 niniejszej SWZ,
e) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy 

niniejsza SWZ,
f) „Zamawiający” – Biuro Rzecznika Praw Dziecka,

1.5 Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej 
wymaganiami.

Rozdział 2
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ 

I DOKUMENTÓW

2.1 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej. Komunikacja 
między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy zakupowej pod 
adresem: https://ezamowienia.gov.pl Korzystanie z Platformy jest bezpłatne.

2.2 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia.
Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce

https://brpd.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/


„Centrum pomocy”.
2.3 Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie ani logowania.
2.4 Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania 
się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących
do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.

2.5 Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne 
są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

2.6 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza).

2.7 Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 
usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia.

2.8 W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy
użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

2.9 W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy 
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: przetarg@brpd.gov.pl (nie 
dotyczy składania ofert). 

2.10 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415).

2.11 Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 
Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o 
których mowa w art. 66 ust.1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego 
zastosowania.

2.12 Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 
przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:

 w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 
sprawie

 Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub jako tekst 
wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji.

2.13 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 
komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”) 
dostępnych na Platformie e-Zamówienia https://ezamowienia.gov.pl. Za pośrednictwem 
„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i 
zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 

mailto:przetarg@brpd.gov.pl
https://ezamowienia.gov.pl/


umożliwiają również dołączenie załącznika do przesłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”).

2.14 Każdorazowo, jeśli w niniejszej SWZ jest mowa o opatrzeniu/podpisaniu 
dokumentu/oświadczenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Zamawiający 
wymaga, aby kwalifikowany podpis elektroniczny wystawiony był przez dostawcę 
kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne 
– podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 
września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 422). 

2.15 W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem wykonawcy powinni 
posługiwać się znakiem postępowania: BDG-WZP.260.1.2024

2.16 Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami:
Pan Maciej Kazubek - e-mail: maciej.kazubek@brpd.gov.pl

Rozdział 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 
przesyłek pocztowych i kurierskich oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Biura 
Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie.

3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki jego realizacji zostały 
przedstawione w Załączniku nr 1 do SWZ, który stanowi wzór umowy wraz z załącznikami.

3.3 Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
64100000-7 Usługi pocztowe i kurierskie.

3.4 Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 albo 8 ustawy.

3.5 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
3.6 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3.7 Zamawiający nie wymaga, aby w trakcie obowiązywania umowy osoby były zatrudnione 

na podstawie umowy o pracę, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 
Kodeks Pracy.

3.8 Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy 
Pzp 
Zamawiający nie stawia wymogów w tym zakresie.

3.9 Uzasadnienie braku podziału na części:
Brak jest możliwości podziału na części ze względów technicznych, organizacyjnych oraz 
ekonomicznych. Sposób realizacji zamówienia i jego charakter wymaga bowiem realizacji 
przez jednego wykonawcę. Rozproszenie wykonawców w przypadku przedmiotowego 
zamówienia jest niemożliwe z uwagi na konieczność zachowania bezpieczeństwa i 
poufności danych zawartych w wysyłanych dokumentach, listach m.in. do instytucji 
sądowych, akt sądowych, czego nie można by było zapewnić przy wielu podmiotach 
zajmujących się takimi usługami. Koordynacja działań różnych wykonawców mogłaby 
poważnie zagrozić bezpieczeństwu danych poufnych i właściwemu wykonaniu 
zamówienia. Potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących 
poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu 
zamówienia.

Rozdział 4
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesięcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty 
wskazanej w umowie, w zależności, które zdarzenie nastąpi jako pierwsze.

mailto:maciej.kazubek@brpd.gov.pl


Rozdział 5
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy: 
5.1 nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 

pkt 4 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

5.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, 
dotyczące:

5.2.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.

5.2.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:
Zamawiający uzna, że warunek został spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 
posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na podstawie 
aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez 
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo 
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

5.2.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.

5.2.4 zdolności technicznej lub zawodowej
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie

5.3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 
posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 
zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

5.4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o 
których mowa w pkt 5.2 SWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do 
konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
z nimi stosunków prawnych.

5.5. Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” o której mowa w pkt 5.4 SWZ 
wystąpi wyłącznie w przypadku, kiedy: 

5.5.1 wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby złoży wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub 
inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów

5.5.2 Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 5.2.4 
oraz zbada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu; 

5.5.3 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 5.5.1, 
potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z pomiotami udostępniającymi zasoby 
gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa, w szczególności:
 zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
 sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
 czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą.



5.6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w postaci elektronicznej, opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
należy dołączyć do oferty.
Pełnomocnictwo powinno potwierdzać prawidłowość umocowania na dzień złożenia 
oferty. W przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, wykonawca przekazuje cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, potwierdzającym zgodność odwzorowania 
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Potwierdzenia zgodności odwzorowania 
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej pełnomocnictwa dokonuje notariusz lub 
mocodawca.

5.7. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy 
wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

5.8. W przypadku, o którym mowa w pkt 5.7, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 
poszczególni wykonawcy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ.

5.9. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców:
5.9.1. którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 108 ust. 1 

ustawy,
5.9.2. wobec, których zachodzą przesłanki określone w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
5.9.3. wobec, których zachodzą przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13   kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

5.10. W przypadku zaistnienia przesłanek, o których mowa w pkt 5.9, oferta Wykonawcy 
zostanie odrzucona.

Rozdział 6
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY

6.1 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w 
Rozdziale 5 SWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszą 
złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

6.1.1. aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym w 
Załącznikach Nr 4 i 5 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić 
wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu.
Oświadczenia należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6.1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców 
oświadczenia, o których mowa w pkt 6.1.1 składa każdy z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia mają potwierdzać brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

6.1.3 Wykonawca, który powołuje się na zasoby podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia wraz z oświadczeniami, o których mowa w pkt 6.1.1 także oświadczenia 
podmiotu udostępniającego zasoby, zgodnie ze wzorami stanowiącymi Załącznik nr 6 
i 7 do SWZ, potwierdzające odpowiednio spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby oraz brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu. 



Oświadczenia należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6.1.4 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 5.5.1 i 5.5.3 
SWZ – jeżeli wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotu 
udostępniającego zasoby.
Zobowiązanie należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6.2 Dokumenty składane na wezwanie zamawiającego. Zamawiający wezwie wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień złożenia:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 
4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 594), z 
innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego wykonawcy 
należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 
8 do SWZ;

c) dokumentów dotyczących podmiotów udostępniających zasoby, w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia, w 
zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na ich zdolności lub sytuację, warunków 
udziału w postępowaniu – jeżeli wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby.

d) aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez 
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo 
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

e) aktualnego na dzień złożenia oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji 
zawartych w oświadczeniu, o którym jest mowa w rozdziale 6 SWZ w zakresie art. 
108 ust.1 oraz art. 109 ust 1 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz art. 7 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) – Załącznik nr 9 do SWZ. 
Oświadczenie składa także podmiot udostępniający zasoby, na który powołuje się 
Wykonawca przy spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

6.3 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 6.2 lit. a) składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 
upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 
wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on 
w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument ten powinien być wystawiony nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem.

6.4 Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w pkt 6.1.1 SWZ, dokumentów, 
o których mowa w pkt 6.2 SWZ, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 
postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wezwie 
wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 
terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 
uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
Wykonawca składa ww. dokumenty na wezwanie, aktualne na dzień ich złożenia.



6.5 Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczeń, o 
których mowa w pkt 6.1.1 SWZ, lub złożonych dokumentów, o których mowa w pkt 6.2 
SWZ lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu.

6.6 Postępowanie prowadzi się w języku polskim.
6.7 Dokumenty, o których mowa w pkt 6.2 SWZ lub inne dokumenty, w tym dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 
przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

6.8 Zamawiający nie wzywa wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca 
wskazał w oświadczeniu, stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ, dane umożliwiające 
dostęp do tych środków.

6.9 W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt 6.2 SWZ, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 
ustawy, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

6.10 W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt 6.2 SWZ, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

6.11 Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 6.10 SWZ, dokonuje:

6.11.1 w przypadku podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 6.2 SWZ 
oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – 
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie dokumentów, o których 
mowa w pkt 6.2 SWZ lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

6.11.2 w przypadku innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. 

6.12 Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 6.10 SWZ może dokonać również notariusz.

6.13 Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt 6.2 SWZ, w tym oświadczenie, o 
którym mowa w pkt 5.8 (stanowiące Załącznik nr 3 do SWZ), oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 
upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i 
opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.

6.14 W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt 6.2 SWZ, w tym 
oświadczenie, o którym mowa w pkt 5.8 (stanowiące Załącznik nr 3 do SWZ), oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone 
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 
się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

6.15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 6.14, dokonuje w przypadku:



6.15.1 podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 6.2 SWZ – 
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;

6.15.2 oświadczenia, o którym mowa w pkt 5.8 (stanowiące Załącznik nr 3 do SWZ), lub 
zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;

6.15.3 pełnomocnictwa - mocodawca.
6.16 Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt 6.14, może dokonać również notariusz.
6.17 W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6.18 Ilekroć w SWZ, a także w załącznikach do SWZ występuje wymóg podpisywania 
dokumentów lub oświadczeń lub też poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej, należy przez to rozumieć że oświadczenia i 
dokumenty te powinny być opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) 
do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji którego wykonawca 
polega zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub innym 
dokumencie potwierdzającym umocowanie do reprezentowanie lub osobę (osoby) 
upoważnioną do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji, 
którego wykonawca polega na podstawie pełnomocnictwa.

Rozdział 7
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział 8
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 
odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

8.2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
8.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
8.4 Oferta musi być złożona za pośrednictwem Platformy zakupowej w postaci elektronicznej, 

w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc., 
.docx, .odt, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym.

8.5. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w 
dokumentach zamówienia.

8.6. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą 
wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 
osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.

8.7. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca wykonawcę lub wykonawców 
występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi 
być załączone do oferty.

8.8. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim.
8.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8.10. Tajemnica Przedsiębiorstwa

8.10.1 Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 



(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich 
informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 
Zgodnie z ww. ustawą przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się:

 informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub 
inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 
szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 
dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 
rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, 
działania w celu utrzymania ich w poufności.

8.10.2 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa muszą zostać zawarte w 
oddzielnym pliku. Plik zawierający tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca 
zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą  z zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

8.11 Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierać:
8.11.1. Formularz Oferty sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego Załącznik 

Nr 2 do SWZ;
8.11.2. oświadczenie, o którym mowa w pkt 5.8 według wzoru stanowiącego Załącznik nr 

3 do SWZ – jeżeli dotyczy;
8.11.3. oświadczenia, o których mowa w pkt 6.1.1 według wzorów stanowiących Załącznik 

nr 4 i 5 do SWZ;
8.11.4. pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawców występujących 

wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik;
8.11.5. oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby, o których mowa w pkt 6.1.3 

według wzorów stanowiących Załącznik nr 6 i 7 do SWZ – jeżeli wykonawca 
polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby;

8.11.6. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 5.5.1 i 
5.5.4 – jeżeli wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotu 
udostępniającego zasoby.

8.12. Jeśli w dokumentacji załączonej do SWZ wskazany został obowiązek złożenia innych 
dokumentów, wiążące dla Wykonawcy są jedynie dokumenty określone w pkt 8.11.

Rozdział 9
SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT

9.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć do 21.08.2024 r. do godz. 9:00. 
9.2. Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w pkt 8.11 SWZ należy złożyć w następujący 

sposób:
1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

2) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz Oferty” w 
pierwszym polu („Wypełniony Formularz Oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 
pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 
UWAGA ! 
W związku z tym, że Zamawiający udostępnia Wykonawcom własny Formularz Oferty 
– Załącznik Nr 3 do SWZ (tj. nie za pośrednictwem „interaktywnego Formularza 
ofertowego, który umożliwia Platforma ezamówienia”), podczas czynności składania 
oferty może pojawić się komunikat o następującej treści: „Czy chcesz kontynuować? 
Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postępowania. 



Plik [w tym miejscu pojawia się nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem 
interaktywnym wygenerowanym na Platformie." 
W takim przypadku należy wybrać opcję „Tak, chcę kontynuować”. Po zalogowaniu i 
przejściu do niniejszego postępowania wykonawca przechodzi do zakładki „Oferty”. 
Następnie wykonawca wypełnia poszczególne sekcje formularza elektronicznego 
oferty.

3) Wykonawca ma możliwość dodania dokumentów, oświadczeń, pełnomocnictw jako 
załączników. Wszystkie załączniki wykonawca podpisuje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poza Platformą. 
Załączenie dokumentów następuje poprzez polecenie „dodaj dokument” i wybranie 
docelowego pliku, który ma zostać wczytany.
Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza 
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w 
tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć 
w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 
zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych mogą być zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/ 
podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 
wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny). 

4) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. 

5) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 
odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

6) Wykonawca powinien opisać każdy załącznik nazwą umożliwiającą jego 
identyfikację.

7) Wykonawca załączając dokument oznacza, czy stanowi „Tajemnicę przedsiębiorstwa” 
lub czy jest dokumentem „Jawnym” – niestanowiący tajemnicy przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji.

8) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
9) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
10) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 

to 250 MB. 
9.3. Otwarcie ofert nastąpi 21.08. 2024 r. o godz. 9:15. Zamawiający nie przewiduje publicznej 

sesji otwarcia ofert.
9.4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.

9.5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na Platformie, w części dotyczącej 
niniejszego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty



zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdział 10
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

10.1 Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do 19.09.2024 r.
10.2 Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 
10.3 W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

10.4 Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą (tj. 
wyrażonego przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można 
odczytać i powielić).

Rozdział 11
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Wykonawca wypełnia Formularz Oferty, stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ.
11.2 Wykonawca wskazuje w Formularzu Oferty ceny jednostkowe netto i brutto za 

wymienione w Formularzu usługi, a ceną oferty będzie całkowita wartość oferty wskazana 
obliczona w oparciu o wskazane ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawcę oraz 
szacowaną liczbę przesyłek wskazanych w Formularzu Oferty. 

11.3 Wykonawca zobowiązany jest uzupełnić wszystkie wymagane pola w Formularzu Oferty.
11.4 W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupełni wszystkich wymaganych pozycji w 

Formularzu Oferty Załącznik nr 2 oraz gdy nie będzie możliwe jego poprawienie na 
podstawie art. 223 ust. 2 ustawy, oferta będzie podlegała odrzuceniu.

11.5 Wypełniony Formularz Oferty należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11.6 Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.

11.7 Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

11.8 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
11.9 W Formularzu Oferty wykonawca poda cenę oferty, która uwzględnia całkowity koszt 

realizacji zamówienia w okresie obowiązywania umowy.
11.10 Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny 
Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 
usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek:
a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie.
11.11 Informację w powyższym zakresie wykonawca składa wraz z ofertą. Brak złożenia ww. 

informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego u 
Zamawiającego.



11.12 Wykonawca musi uwzględnić w cenie wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i 
pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z 
obowiązujących przepisów.

Rozdział 12
BADANIE OFERT

12.1 W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń.

12.2 Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 
niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego 
co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda 
od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, 
lub ich istotnych części składowych. 

12.3 W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% 
od:
1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 
przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych 
ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiający 
zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 12.2, chyba że rozbieżność 
wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;
2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 
zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 
postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może 
zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 12.2.

12.4 Zamawiający poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty,
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Rozdział 13
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 
następujących kryteriów oceny ofert:

Lp. Kryterium Punktacja
1 Cena 60
2 Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych 40

13.2 Kryterium Cena (C) – maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać wykonawca w 
tym kryterium to 60 pkt

C= 
𝐶𝑛
Cb ×  60 pkt = liczba punktów

gdzie: 
Cn – cena brutto oferty najtańszej



Cb – cena brutto oferty badanej

W Formularzu Oferty Zamawiający wskazał szacowaną liczbę przesyłek. Cena oferty wskazana 
przez wykonawcę w Formularzu Oferty, a obliczona na podstawie tej liczby przesyłek oraz cen 
jednostkowych będzie służyła jedynie do porównania ofert w celu wyboru oferty 
najkorzystniejszej. Wartością umowy będzie kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
realizację zamówienia.

13.3 Kryterium Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych (E) - 
maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać wykonawca w tym kryterium to 40 pkt

Kryterium będzie rozpatrywane na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
Formularzu Oferty. Punkty zostaną przyznane wg następujących zasad:

Wykonawca oferuje możliwość elektronicznego 
monitorowania przesyłek rejestrowych 40 pkt

Brak możliwości elektronicznego monitorowania 
przesyłek rejestrowych 0 pkt

UWAGA:
W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w Formularzu Oferty czy oferuje możliwość 
elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych, czy też nie oferuje tej usługi albo, 
gdy Wykonawca zaznaczy obie możliwości, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie oferuje 
możliwości elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych i nie przyzna punktów.

13.4 Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do 2 miejsc po przecinku.
13.5 Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, który uzyskał najwyższą 

liczbę punktów po zsumowaniu liczby punktów ze wszystkich kryteriów oceny ofert, o 
których mowa w pkt 13.1.

Rozdział 14
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

14.1 Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza.

14.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli 
oferty w postępowaniu, a także zamieści te informacje na Platformie pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl 

Rozdział 15
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

Rozdział 16
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział 17
POSTANOWIENIA UMOWY

https://ezamowienia.gov.pl/


17.1 Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego z załącznikami stanowi Załącznik nr 1 
do SWZ.

17.2 Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 
umowa, na warunkach, o których mowa w pkt 17.1.

17.3 Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy, 
na podstawie art. 455 ustawy, w sposób i na warunkach szczegółowo opisanych 
w umowie.

Rozdział 18
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIAN TREŚCI SWZ

18.1 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 
18.2 Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy zakupowej.

18.3 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.

18.4 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na Platformie. 

18.5 W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. Zmianę SWZ zamawiający zamieści na Platformie.

18.6 W przypadku, gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i 
przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na 
zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie oferty oraz zamieści taką informację na 
Platformie.

18.7  W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień i 
zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 
oświadczenie zamawiającego.

Rozdział 19
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

19.1 Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 
miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

19.2. Odwołanie przysługuje na:
 niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
 zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy.
19.3. Informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 

prawnej” ustawy.

Rozdział 20 
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku postępowania
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:



 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Rzecznik Praw Dziecka, 
ul. Chocimska 6, 00-791 Warszawa, tel.: (22) 583 66 00;

 kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Biurze Rzecznika Praw Dziecka 
adres e-mail: rodo@brpd.gov.pl;

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Świadczenie usług pocztowych i kurierskich dla Biura Rzecznika Praw Dziecka 
(znak postępowania BDG-WZP.260.1.2024);

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

 posiada Pani/Pan:
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO**;

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO;

 nie przysługuje Pani/Panu:
 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

__________________
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku Postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Rozdział 21
ZAŁĄCZNIKI DO SWZ

Integralną część SWZ stanowią załączniki:

Załącznik nr 1 Wzór umowy wraz z załącznikami
Załącznik nr 2 Formularz Oferty
Załącznik nr 3 Wzór oświadczenia składanego przez wykonawców wspólnie 

mailto:rodo@brpd.gov.pl


ubiegających się o udzielnie zamówienia
Załącznik nr 4 Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 5 Wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania

Załącznik nr 6 wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 7 wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu 
wykluczeniu z postępowania

Załącznik nr 8 wzór oświadczenia dot. grupy kapitałowej
Załącznik nr 9 wzór oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 

oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu 
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