SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
~Swiadczenie ustug pocztowych

i kurierskich dla Biura Rzecznika Praw Dziecka”

Numer referencyjny/znak sprawy: BDG-WZP.260.1.2024

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Zamawiajacym jest:

Biuro Rzecznika Praw Dziecka

ul. Chocimska 6

00-791 Warszawa

Tel: 22 583 66 00

Strona internetowa: https://brpd.gov.pl

Platforma zakupowa Zamawiajacego: https://ezamowienia.gov.pl

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1, w zwigzku z art. 359 pkt 1) ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1605 ze zm.),

zwanej dalej ,ustawg” oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza progow unijnych, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1

ustawy.

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia (oraz w zatgcznikach) terminy maja

nastepujgce znaczenie:

a) ,ustawa” lub ,ustawa Pzp’— ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm),

b) ,Platforma zakupowa” - narzedzie do komunikacji miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, umozliwiajgce realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem
zamowien publicznych w formie elektronicznej, zwane dalej ,Platformg”,

c) ,SWZ’ — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia,

d) ,zamoéwienie” — zamdwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w Rozdziale
3 niniejszej SWZ,

e) ,postepowanie” — postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza SWZ,

f) ,Zamawiajgcy” — Biuro Rzecznika Praw Dziecka,

Wykonawca powinien doktadnie zapoznaé sie z niniejszg SWZ i ztozy¢ oferte zgodnie z jej

wymaganiami.

Rozdziat 2
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW

2.1

2.2

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej. Komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy zakupowej pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl Korzystanie z Platformy jest bezptatne.
Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy okresla Regulamin Platformy e-Zaméwienia, dostepny na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce
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,centrum pomocy”.
Przeglgdanie i pobieranie publicznej tre$ci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie ani logowania.
Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania
sie na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych
do zadawania pytan dotyczgcych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajgce jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.
Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomoséci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikac;ji”
wynosi 25 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).
Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia.
W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (22) 458 77 99 lub drogag elektroniczng poprzez formularz udostepniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy
i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: przetarg@brpd.gov.pl (nie
dotyczy sktadania ofert).
Sposdb sporzgdzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéow lub oswiadczen, jakich moze zgdaé
Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415).
Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formach danych okreSlonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatow, o
ktérych mowa w art. 66 ust.1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego
zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych,
przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:
e w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie
¢ Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub jako tekst

wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $Srodkow

komunikaciji.
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”)
dostepnych na Platformie e-Zaméwienia https://ezamowienia.gov.pl. Za posrednictwem
.Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i
zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikac;ji
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umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do przestanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatgcznik”).

Kazdorazowo, jesli w niniejszej SWZ jest mowa o opatrzeniu/podpisaniu
dokumentu/o$wiadczenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Zamawiajgcy
wymaga, aby kwalifikowany podpis elektroniczny wystawiony byt przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne
— podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5
wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r.
poz. 422).

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem postepowania: BDG-WZP.260.1.2024

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

Pan Maciej Kazubek - e-mail: maciej.kazubek@brpd.gov.pl

Rozdziat 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1

3.2
3.3
3.4
3.5

3.6
3.7

3.8

3.9

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych i kurierskich oraz zwrotu przesytek niedoreczonych na rzecz Biura
Rzecznika Praw Dziecka w Warszawie.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz warunki jego realizacji zostaty
przedstawione w Zatgczniku nr 1 do SWZ, ktory stanowi wzor umowy wraz z zatgcznikami.
Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 albo 8 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie wymaga, aby w trakcie obowigzywania umowy osoby byty zatrudnione
na podstawie umowy o prace, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy.

Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp

Zamawiajgcy nie stawia wymogow w tym zakresie.

Uzasadnienie braku podziatu na czesci:

Brak jest mozliwosci podziatu na czeéci ze wzgleddw technicznych, organizacyjnych oraz
ekonomicznych. Sposéb realizacji zamdwienia i jego charakter wymaga bowiem realizacji
przez jednego wykonawce. Rozproszenie wykonawcéw w przypadku przedmiotowego
zamoéwienia jest niemozliwe z uwagi na koniecznos¢ zachowania bezpieczenstwa i
poufnosci danych zawartych w wysytanych dokumentach, listach m.in. do instytucji
sgdowych, akt sgdowych, czego nie mozna by bylo zapewni¢ przy wielu podmiotach
zajmujgcych sie takimi ustugami. Koordynacja dziatan réznych wykonawcéw mogtaby
powaznie zagrozi¢ bezpieczenstwu danych poufnych i wlasciwemu wykonaniu
zamoéwienia. Potrzeba skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw realizujgcych
poszczegdblne czesci zamowienia mogtaby powaznie zagrozi¢ witasciwemu wykonaniu
zamdwienia.

Rozdziat 4
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty
wskazanej w umowie, w zaleznoéci, ktére zdarzenie nastgpi jako pierwsze.
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Rozdziat 5
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:

5.1

5.2

5.3.

5.4.

5.5.

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego.

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp,
dotyczace:

5.2.1 zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

5.2.2 uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Zamawiajgcy uzna, ze warunek zostat spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

5.2.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

5.2.4 zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie
Oceniajgc zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegolnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zaméwienia.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 5.2 SWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamodwienia, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotow udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nimi stosunkéw prawnych.
Zamawiajgcy jednoczes$nie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt 5.4 SWZ
wystapi wytgcznie w przypadku, kiedy:

5.5.1 wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych

zasoby ziozy wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia lub
inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow

5.5.2 Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce

zasoby zdolnosci techniczne Ilub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.2.4
oraz zbada, czy nie zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére
zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu;

5.5.3 Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt 5.5.1,

potwierdza, ze stosunek tgczacy wykonawce z pomiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla, w szczegdlnoSci:

e zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

e sposoéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

e czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktdérych wskazane zdolnosci
dotycza.




5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Wykonawcy mogag wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo w postaci elektronicznej, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
nalezy dotgczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno potwierdza¢ prawidlowosé umocowania na dzieh zlozenia
oferty. W przypadku, gdy petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, wykonawca przekazuje cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, potwierdzajgcym zgodnos¢ odwzorowania
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Potwierdzenia zgodnosci odwzorowania
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej petnomocnictwa dokonuje notariusz lub
mocodawca.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy
wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 5.7, wykonawcy wspadlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia dotgczajg do oferty odwiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegolni wykonawcy. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow:

5.9.1. ktérzy nie wykazg, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 108 ust. 1

ustawy,

5.9.2. wobec, ktérych zachodzg przestanki okreslone w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
5.9.3. wobec, ktdrych zachodzg przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

5.10. W przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w pkt 5.9, oferta Wykonawcy

zostanie odrzucona.

Rozdziat 6
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

6.1

W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w
Rozdziale 5 SWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy musza
ztozy¢ wraz z oferta nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

6.1.1. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym w

Zalacznikach Nr 4 i 5 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniach bedg stanowi¢
wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenia nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6.1.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow

o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.1.1 sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamdéwienie. O$wiadczenia majg potwierdzaé brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.3 Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby podmiotow udostepniajgcych zasoby,

przedstawia wraz z oswiadczeniami, o ktérych mowa w pkt 6.1.1 takze oswiadczenia
podmiotu udostepniajgcego zasoby, zgodnie ze wzorami stanowigcymi Zatgcznik nr 6
i 7 do SWZ, potwierdzajgce odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby oraz brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu.




Oswiadczenia nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6.1.4 Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 5.5.1i 5.5.3

6.2

6.3

6.4

SWZ - jezeli wykonawca polega na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotu

udostepniajgcego zasoby.

Zobowiazanie nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Dokumenty skltadane na wezwanie zamawiajacego. Zamawiajgcy wezwie wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujgcych podmiotowych $rodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

b) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 594), z
innym wykonawcg, ktory ztozyt odrebng oferte, albo oswiadczenia o przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami Iub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej. Wzoér oswiadczenia stanowi Zalgcznik nr
8 do SWZ;

c) dokumentéow dotyczacych podmiotow udostepniajgcych zasoby, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w
zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na ich zdolnosci lub sytuacje, warunkéw
udziatlu w postepowaniu — jezeli wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow udostepniajgcych zasoby.

d) aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

e) aktualnego na dzien ztozenia o$wiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji
zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym jest mowa w rozdziale 6 SWZ w zakresie art.
108 ust.1 oraz art. 109 ust 1 pkt 5 ustawy Prawo zaméwienh publicznych oraz art. 7
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) — Zalgcznik nr 9 do SWZ.
Oswiadczenie sktada takze podmiot udostepniajgcy zasoby, na ktéry powotuje sie
Wykonawca przy spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6.2 lit. a) sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono
upadfosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sgd, nie zawart uktadu z
wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on
w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 6.1.1 SWZ, dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ, innych dokumentéw lub oswiadczeh skfadanych w
postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wezwie
wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ziozenie,
uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
Wykonawca sktada ww. dokumenty na wezwanie, aktualne na dzien ich ztozenia.



6.5

6.6
6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych tresci oswiadczen, o
ktorych mowa w pkt 6.1.1 SWZ, lub ztozonych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2
SWZ lub innych dokumentow lub oswiadczeh sktadanych w postepowaniu.
Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ lub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy nie wzywa wykonawcy do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
jezeli moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca
wskazat w oswiadczeniu, stanowigcym zatacznik nr 5 do SWZ, dane umozliwiajgce
dostep do tych srodkéw.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcow wspodlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktérym mowa w pkt 6.10 SWZ, dokonuje:

6.11.1 w przypadku podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ

oraz dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania -—
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie dokumentoéw, o ktorych
mowa w pkt 6.2 SWZ lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

6.11.2 w przypadku innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca

6.12

6.13

6.14

6.15.

wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentéw, ktore

kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktérym mowa w pkt 6.10 SWZ moze dokona¢ réwniez notariusz.
Podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ, w tym oswiadczenie, o
ktorym mowa w pkt 5.8 (stanowigce Zatgcznik nr 3 do SWZ), oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe s$rodki dowodowe, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ, w tym
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.8 (stanowigce Zatgcznik nr 3 do SWZ), oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktérym mowa w pkt 6.14, dokonuje w przypadku:



6.15.1 podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt 6.2 SWZ -

odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

6.15.2 os$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5.8 (stanowigce Zatgcznik nr 3 do SWZ), lub

zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia;

6.15.3 petnomocnictwa - mocodawca.

6.16

6.17

6.18

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktérym mowa w pkt 6.14, moze dokona¢ réwniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
llekro¢c w SWZ, a takze w zatgcznikach do SWZ wystepuje wymdg podpisywania
dokumentdéw lub oswiadczen lub tez poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej, nalezy przez to rozumie¢ ze oswiadczenia i
dokumenty te powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktérego wykonawca
polega zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub innym
dokumencie potwierdzajgcym umocowanie do reprezentowanie lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji,
ktérego wykonawca polega na podstawie petnomocnictwa.

Rozdziat 7
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 8
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1
8.2

8.3
8.4

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.
8.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferta musi by¢ ztozona za posrednictwem Platformy zakupowej w postaci elektronicznej,
w ogolnie dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc.,
.docx, .odt, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

TreS¢ oferty musi byC zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w
dokumentach zamodwienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca
wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce lub wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
by¢ zatgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.10. Tajemnica Przedsiebiorstwa
8.10.1 Nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji




8.10.2

(. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informaciji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.
Zgodnie z ww. ustawg przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie:

e informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktore jako catosé¢ lub w
szczegoblnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo
dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informac;ji lub
rozporzadzania nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg zosta¢ zawarte w
oddzielnym pliku. Plik zawierajgcy tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg z zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

8.11 Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac:

8.11.1.

8.11.2.

8.11.3.

8.11.4.

8.11.5.

8.11.6.

Formularz Oferty sporzgdzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 2 do SWZ;

oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.8 wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
3 do SWZ — jezeli dotyczy;

oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.1.1 wedtug wzoréw stanowigcych Zatgcznik
nr4i5doSWZ;

petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcéw wystepujgcych
wspodlnie), o ile oferte sktada petnomocnik;

oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérych mowa w pkt 6.1.3
wedtug wzorow stanowigcych Zatacznik nr 6 i 7 do SWZ — jezeli wykonawca
polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotu udostepniajgcego zasoby;
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w pkt 5.5.1 i
5.5.4 — jezeli wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotu
udostepniajgcego zasoby.

8.12. Jesli w dokumentacji zatgczonej do SWZ wskazany zostat obowigzek ztozenia innych
dokumentéw, wigzgce dla Wykonawcy sg jedynie dokumenty okreslone w pkt 8.11.

Rozdziat 9
SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

9.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do 21.08.2024 r. do godz. 9:00.
9.2. Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt 8.11 SWZ nalezy ztozy¢ w nastepujacy
sposoéb:

1)

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop
(s,przeciagnij” i ,upusc¢”) stuzgce do dodawania plikdw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz Oferty” w
pierwszym polu (,Wypetniony Formularz Oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

UWAGA !

W zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcom wtasny Formularz Oferty
— Zatagcznik Nr 3 do SWZ (ij. nie za posrednictwem ,interaktywnego Formularza
ofertowego, ktéry umozliwia Platforma ezamowienia”), podczas czynnosci sktadania
oferty moze pojawi¢ sie komunikat o nastepujacej tresci: ,Czy chcesz kontynuowac?
Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania.




9.3.

9.4.

9.5.

Plik [w tym miejscu pojawia sie nazwa pliku] nie jest poprawnym formularzem
interaktywnym wygenerowanym na Platformie."

W takim przypadku nalezy wybrac opcje , Tak, chce kontynuowac”. Po zalogowaniu i
przejsciu do niniejszego postepowania wykonawca przechodzi do zaktadki ,Oferty”.
Nastepnie wykonawca wypetnia poszczegoélne sekcje formularza elektronicznego
oferty.

3) Wykonawca ma mozliwos¢ dodania dokumentow, oswiadczen, petnomocnictw jako
zatgcznikdw. Wszystkie zatgczniki wykonawca podpisuje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym poza Platforma.
Zatgczenie dokumentdéw nastepuje poprzez polecenie ,dodaj dokument” i wybranie
docelowego pliku, ktéry ma zosta¢ wczytany.

Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w
tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢
w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzace w skiad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg
zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych mogg byé zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia/
podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) Ilub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

4) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

5) System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/\Wnioski”.

6) Wykonawca powinien opisa¢ kazdy zatgcznik nazwg umozliwiajgcg jego
identyfikacje.

7) Wykonawca zatgczajgc dokument oznacza, czy stanowi ,, Tajemnice przedsiebiorstwa”
lub czy jest dokumentem ,Jawnym” — niestanowigcy tajemnicy przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

8) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

9) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.

10) Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg
to 250 MB.

Otwarcie ofert nastgpi 21.08. 2024 r. o godz. 9:15. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznej

sesji otwarcia ofert.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na Platformie, w cze$ci dotyczacej

niniejszego postepowania informacije o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty



zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdziat 10
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

101
10.2

10.3

10.4

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do 19.09.2024 r.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
osSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg (1j.
wyrazonego przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna
odczytaé i powielic).

Rozdziat 11
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1
11.2

11.3
11.4

11.8
11.9

Wykonawca wypetnia Formularz Oferty, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do SWZ.

Wykonawca wskazuje w Formularzu Oferty ceny jednostkowe netto i brutto za
wymienione w Formularzu ustugi, a ceng oferty bedzie catkowita wartosc oferty wskazana
obliczona w oparciu o wskazane ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawce oraz
szacowang liczbe przesytek wskazanych w Formularzu Oferty.

Wykonawca zobowigzany jest uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w Formularzu Oferty.
W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupetni wszystkich wymaganych pozycji w
Formularzu Oferty Zatgcznik nr 2 oraz gdy nie bedzie mozliwe jego poprawienie na
podstawie art. 223 ust. 2 ustawy, oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

Wypetniony Formularz Oferty nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W Formularzu Oferty wykonawca poda cene oferty, ktéra uwzglednia catkowity koszt
realizacji zamowienia w okresie obowigzywania umowy.

11.10 Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do

11.11

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca

2004 r. o podatku od towaréw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny

Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i

ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢é. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub wustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Informacje w powyzszym zakresie wykonawca skfada wraz z ofertg. Brak zlozenia ww.

informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u

Zamawiajgcego.




11.12 Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i
petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z
obowigzujgcych przepisow.

Rozdziat 12
BADANIE OFERT

12.1 W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

12.2 Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zgda
od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu,
lub ich istotnych czesci sktadowych.

12.3 W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:

1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiajgcy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 12.2, chyba ze rozbieznosé
wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia;
2) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze
zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 12.2.
12.4 Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Rozdziat 13
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

Lp. Kryterium Punktacja
1 Cena 60
2 Mozliwosc elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych 40

13.2 Kryterium Cena (C) — maksymalna liczba punktow jakg moze otrzymaé wykonawca w
tym kryterium to 60 pkt

C= % X 60 pkt = liczba punktow
gdzie:
Cn — cena brutto oferty najtansze;j




Cb — cena brutto oferty badanej

W Formularzu Oferty Zamawiajgcy wskazat szacowang liczbe przesytek. Cena oferty wskazana
przez wykonawce w Formularzu Oferty, a obliczona na podstawie tej liczby przesytek oraz cen
jednostkowych bedzie stuzyta jedynie do poréwnania ofert w celu wyboru oferty
najkorzystniejszej. Wartoscig umowy bedzie kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamoéwienia.

13.3 Kryterium Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych (E) -
maksymalna liczba punktéw jakg moze otrzymaé wykonawca w tym kryterium to 40 pkt

Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w
Formularzu Oferty. Punkty zostang przyznane wg nastepujgcych zasad:

Wykonawca oferuje mozliwos¢ elektronicznego
. ) . 40 pkt
monitorowania przesytek rejestrowych
Brak mozliwosci elektronicznego monitorowania
. 0 pkt
przesytek rejestrowych

UWAGA:

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w Formularzu Oferty czy oferuje mozliwosé
elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych, czy tez nie oferuje tej ustugi albo,
gdy Wykonawca zaznaczy obie mozliwosci, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie oferuje
mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych i nie przyzna punktow.

13.4 Przyznane punkty zostang zaokrgglone do 2 miejsc po przecinku.

13.5 Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte Wykonawcy, ktéry uzyskat najwyzszg
liczbe punktéw po zsumowaniu liczby punktow ze wszystkich kryteridw oceny ofert, o
ktérych mowa w pkt 13.1.

Rozdziat 14
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1 Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

14.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na Platformie pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl

Rozdziat 15
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W  przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Rozdziat 16
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 17
POSTANOWIENIA UMOWY



https://ezamowienia.gov.pl/

17.1 Wzo6r umowy w sprawie zamowienia publicznego z zatgcznikami stanowi Zatgcznik nr 1
do SWZ.

17.2 Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta
umowa, na warunkach, o ktérych mowa w pkt 17.1.

17.3 Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy,
na podstawie art. 455 ustawy, w sposéb i na warunkach szczegétowo opisanych
W umowie.

Rozdziat 18
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN | ZMIAN TRESCI SWZ

18.1 Wykonawca moze zwrécic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.
18.2 Whniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy zakupowe;.

18.3 Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

18.4 Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta
zapytania, na Platformie.

18.5 W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmienic¢ tres¢ SWZ. Zmiang SWZ zamawiajgcy zamiesci na Platformie.

18.6 W przypadku, gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i
przygotowanie ofert, zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na
zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty oraz zamiesci takg informacije na
Platformie.

18.7 W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SWZ a trescig udzielonych wyjasnien i
zmian, jako obowigzujgca nalezy przyjg¢ tres¢ informacji zawierajgcej pozniejsze
oswiadczenie zamawiajgcego.

Rozdziat 19
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

19.1 Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

19.2. Odwotanie przystuguije na:

e niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

e zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

19.3. Informacje dotyczgce $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki ochrony
prawnej” ustawy.

Rozdziat 20
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajacego w toku postepowania
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje, ze:




administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Rzecznik Praw Dziecka,

ul. Chocimska 6, 00-791 Warszawa, tel.: (22) 583 66 00;

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Biurze Rzecznika Praw Dziecka

adres e-mail: rodo@brpd.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.

~Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Biura Rzecznika Praw Dziecka

(znak postepowania BDG-WZP.260.1.2024);

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzeé$nia 2001 r. o dostepie do informacji

publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawnag przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku Postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Rozdziat 21
ZALACZNIKI DO SWzZ

Integralng cze$¢ SWZ stanowig zatgczniki:

Zatgcznik nr 1

Wzér umowy wraz z zatgcznikami

Zatgcznik nr 2

Formularz Oferty

Zatgcznik nr 3

Wzér oswiadczenia sktadanego przez wykonawcow wspolnie



mailto:rodo@brpd.gov.pl

ubiegajacych sie o udzielnie zamdwienia

Zatagcznik nr 4

Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatagcznik nr 5

Wz6r oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Zatacznik nr 6

wzdr oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu

Zatagcznik nr 7

wzdr oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania

Zatgcznik nr 8

wzor o$wiadczenia dot. grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 9

wzoér oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
oswiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu
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