
Uprzejmie informuję, że do Zapytania ofertowego prowadzonego w oparciu o art. 11 ust. 
1 pkt 2) lit. a) i b) ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j.: 
Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na usługi zastępstwa procesowego w postępowaniach 
sądowych w sprawach rodzinnych i opiekuńczych o charakterze transgranicznym, w 
szczególności prowadzonych w oparciu o przepisy Konwencji haskiej dotyczącej 
cywilnych aspektów uprowadzenia dziecka za granicę oraz rozporządzenia Bruksela II 
ter., wpłynęły do Zamawiającego pytania o następującej treści: 

Pytanie 1  

„zwracam się z prośbą o udzielenie informacji czy w ofercie dotyczącej zastępstwa 
procesowego w postępowaniach sądowych w sprawach rodzinnych i opiekuńczych o 
charakterze transgranicznym, należy uwzględnić ewentualne koszty dojazdów i 
noclegów do miejscowości poza Warszawą, w których odbywać się będą rozprawy 
sądowe, a także koszty wydruków i wysyłek pocztowych? Czy tego rodzaju wydatki 
podlegają osobnej refundacji?” 

Odpowiedź na pytanie 1 

Rozliczenie kosztów podróży w odległości większej niż 20 km poza granice 
administracyjne m.st. Warszawa środkami komunikacji PKP i autobusowej realizowane 
jest do wysokości poniesionych kosztów podróży tymi środkami. W przypadku 
komunikacji kolejowej uwzględnia się wyłącznie bilety za przejazd II klasą. Rozliczenie 
kosztów podróży samochodem prywatnym w odległości większej niż 20 km poza granice 
administracyjne m.st. Warszawa odbywa się tylko za zgodą Zleceniodawcy i jest 
realizowane na podstawie rozliczenia kosztów zgodnie z rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu 
dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, 
motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z późn. 
zm.) Rozliczenie następuje na podstawie pozytywnie zaopiniowanego przez 
Zleceniodawcę wniosku oraz ewidencji przebiegu samochodu prywatnego. 


