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ZAPYTANIE OFERTOWE

[bookmark: _Hlk171070666]w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 
ze zm.).

[bookmark: _Hlk178163209]Biuro Rzecznika Praw Dziecka, zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia oferty na bezgotówkowy zakup paliw ciekłych oraz produktów nie paliwowych.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Zamawiający: Biuro Rzecznika Praw Dziecka, Adres: ul. Chocimska 6, 00-791 Warszawa, 
e-mail:   roman.osypiuk@brpd.gov.pl
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Specyfikacja głównych wymagań:
Przedmiot zamówienia obejmuje bezgotówkowy zakup paliw ciekłych, produktów nie paliwowych oraz usług przy pomocy dostarczonych przez Wykonawcę płatniczych kart paliwowych na potrzeby eksploatacji samochodów służbowych Biura Rzecznika Praw Dziecka przez cały okres trwania umowy:
a. tankowanie pojazdów – bezgotówkowy zakup benzyny bezołowiowej oraz oleju napędowego na całodobowych stacjach paliw będących w dyspozycji Wykonawcy czynnych również w niedziele i święta,
b. [bookmark: _Hlk182996056]korzystanie z usług:
- dokonywania płatności za korzystanie z dróg (opłaty za autostrady),
- korzystanie z myjni automatycznych zlokalizowanych przy stacjach paliw objętych umową (Zamawiający szacuje średnio w czasie obowiązywania umowy 100 usług mycia pojazdów).
c. zakup produktów nie paliwowych – oleje silnikowe i smarowne, płyny eksploatacyjne, AdBlue,  akcesoria samochodowe, w szczególności: zapachy, akcesoria pielęgnacyjne, płyny do spryskiwaczy.
2. Zamawiający w okresie trwania umowy przewiduje maksymalnie zakup:
1. paliwa w ilości 7 000 litrów, w tym:
a. benzyny bezołowiowej o minimalnej liczbie oktanowej 95 – 5 800 litrów,
b. benzyny bezołowiowej o minimalnej liczbie oktanowej 98 – 200 litrów,
c. oleju napędowego o minimalnej liczbie cetanowej 51 – 1 000 litrów.
2. produktów nie paliwowych oraz usług w kwocie szacowanej 20 000 złotych brutto.
3. Zamawiający zastrzega, że podane powyższe ilości poszczególnych rodzajów paliw oraz wartość zakupu produktów nie paliwowych oraz usług są szacowane. Zamawiający będzie sukcesywnie dokonywał zakupów odpowiednich ilości poszczególnych rodzajów paliwa, produktów nie paliwowych oraz usług na podstawie faktycznych potrzeb. Wykonawca, z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację zakupu paliwa, produktów nie paliwowych oraz usług w ww. wielkościach.
4. [bookmark: _Hlk182996411]Wykonawca będzie prowadził ewidencję zakupów paliw ciekłych, produktów nie paliwowych oraz usług dla poszczególnych pojazdów Zamawiającego z podaniem daty i miejsca, rodzaju, ilości i wartości zakupionego paliwa, produktów nie paliwowych oraz usług, numeru rejestracyjnego pojazdu oraz rozliczał dokonane transakcje w niżej wymieniony sposób:
- od 1 do 15 dnia miesiąca,
- od 16 dnia miesiąca do ostatniego dnia miesiąca. 
5. Ceną zakupu paliwa będzie cena aktualna na danej stacji w dniu zakupu z uwzględnieniem określonego w ofercie Wykonawcy stałego upustu naliczonego od aktualnej ceny każdego litra zakupionego paliwa.
6. Przy każdorazowym zakupie Wykonawca wyda pracownikowi Zamawiającego potwierdzenie dokonanych zakupów z podanym numerem rejestracyjnym samochodu służbowego, którego transakcja dotyczy – w postaci wydruku z systemu kasowego lub innego dokumentu.
7. Wykonawca wyda bezpłatnie Zamawiającemu nie później niż do 10 dnia po podpisaniu umowy 5 szt. płatniczych kart paliwowych zabezpieczonych indywidulanym kodem PIN – po jednej karcie oznakowanej numerem rejestracyjnym dla każdego z pojazdów Zamawiającego wyszczególnionych w załączniku nr 1 do umowy. Wykaz pojazdów z numerami rejestracyjnymi zostanie przekazany Wykonawcy wraz z umową.
8. Liczba oraz rodzaj pojazdów Zamawiającego wskazanych w chwili zawarcia umowy w załączniku nr 1 do umowy może ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Powyższa zmiana nie wymaga aneksowania umowy – w takim przypadku Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie o zaistniałej zmianie poprzez e-mail wskazany do kontaktu przez Wykonawcę w umowie. 
9. Wykonawca zobowiązany jest do zagwarantowania odpowiedniej jakości sprzedawanego paliwa, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. poz. 1018). 
10.  Zamawiający dopuszcza możliwość korzystania ze stacji innych podmiotów zrzeszonych w danej sieci i akceptujących karty paliwowe wydane przez Wykonawcę na warunkach określonych w ofercie.
III. Planowany termin wykonania zamówienia: 10 miesiące od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania środków.
1. Wykonawca jest związany ofertą 10 dni.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
IV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający wymaga / nie wymaga *) wniesienia wadium.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
[bookmark: _Hlk128054421]Warunki w zakresie zdolności zawodowej – doświadczenie wykonawcy – warunek zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że:
1. Posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia określonej działalności, które dokumentują załączając skan aktualnej koncesji wydanej przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki na obrót paliwami ciekłymi niniejszym zamówieniem zgodnie z wymogami  Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne  (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 266 z późn. zm.).
2. W okresie ostatnich 3 lat przed terminem złożenia oferty cenowej wykonali co najmniej 2 dostawy odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia, o wartości co najmniej 50 000,00 zł. brutto każda, na potwierdzenie czego składają oni wykaz potwierdzający wykonanie wymaganych dostaw z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców (z wykorzystaniem załącznika Nr 3), wraz z dowodami ich należytego wykonania.
3. posiada zdolności techniczne lub zawodowe niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.
4. Dysponują:
4.1. [bookmark: _Hlk182996610]całodobową, czynną również w niedzielę i święta, stacją paliw w obrębie 5 km od siedziby Zamawiającego tj. ul. Chocimskiej 6, 00-791 Warszawa, licząc w linii prostej od siedziby Zamawiającego wg https://www.google.pl/maps/preview. 
4.2. min. 500 stacjami paliw na terenie Polski, obsługującymi karty paliwowe wydane Zamawiającemu – Wykonawca załączy do umowy wykaz wszystkich całodobowych stacji paliwowych czynnych również w niedzielę i święta, z których będzie mógł korzystać Zamawiających z podaniem nazwy sieci, do której należy dana stacja, jej adresu i województwa oraz oznaczenia czy Zamawiający korzystając z niej poniesie dodatkowe koszty tj. opłatę lub prowizję od zakupów. Na potrzeby złożenia oferty, Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia oświadczenia o dysponowaniu stacjami, o których jest mowa w pkt V.4.2. z wykorzystaniem załącznika Nr 5 formularza ofertowego
VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA
O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).
Wykonawca może być wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania.
Dla potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca wraz z ofertą złoży podpisane oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do Zaproszenia. 

VII. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY
1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę lub osoby uprawnione formularz ofertowy - wzór formularza stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego
2. Oświadczenie o którym mowa w pkt V.4.2.
3. Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę lub osoby uprawnione oświadczenie RODO - wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
4. Wypełniony i podpisany Wykonawcę lub osoby uprawnione wykaz usług - wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
5. Potwierdzone przez Wykonawcę lub osoby uprawnione  za zgodność dowody, o których pkt V.2 Zapytania ofertowego.
6. Skan koncesji, o której jest mowa w pkt V.1 Zapytania ofertowego.
7. Pełnomocnictwo – o ile jest wymagane.
8. Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę lub osoby uprawnione oświadczenie - wzór stanowi załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
1. Zamówienie prowadzone jest w języku polskim.
1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy mogą przekazywać:
1) e-mailem: roman.osypiuk@brpd.gov.pl

IX. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO KONTAKTU I POROZUMIEWANIA SIĘ ZWYKONAWCAMI
Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących zamówienia jest: 
0. Roman Osypiuk 
e-mail:    roman.osypiuk@brpd.gov.pl
X. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
Ofertę należy złożyć w terminie do 11.12.2024 r., na wskazany wyżej adres e-mail.
Oferta wraz z załącznikami musi zostać wypełniona, podpisana i przesłana w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo osobistym. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia dokumentów w formie własnoręcznie podpisanych przez Wykonawcę skanów.
XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
0. W formularzu ofertowym (załącznik nr 1 Zapytania) należy przedstawić cenę netto i brutto przedmiotu zamówienia oraz kwotę lub stawkę podatku VAT.
0. Wartość cenową należy wpisać w polskich złotych z precyzją do dwóch miejsc po przecinku.
0. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
0. Rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.
XII. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiający będzie się kierował następującym/następującymi kryterium/kryteriami oceny ofert:
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria: Cena 80 %


Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:

                                               najniższa cena brutto spośród badanych ofert
Wartość punktowa oferty = ---------------------------------------------------------------- x 100x80%
                                               cena brutto badanej oferty

2. Stały upust na paliwa - 20%.

Oferty w tym kryterium będą oceniane w odniesieniu do najwyższego stałego upustu od ceny podstawowej na stacji (wyrażonej w %) przedstawionego przez Wykonawcę.

Stałą wysokość upustu Wykonawca poda w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:

                                              stały upust ofert badanej
Wartość punktowa oferty =--------------------------------------------- x 100 x 20%
                                              najwyższy stały upust

XIII. WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
3. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie. 
4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może:
1) żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert;
2) wezwać wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw lub złożyli błędne dokumenty, oświadczenia, bądź wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie;
3) zbadać, czy oferty nie zawierają rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia.
5. Zamawiający może poprawić w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2)	oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze istotnymi warunkami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.
6. Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania, 
2) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert lub podlegającego wykluczeniu,
3) została złożona przez wykonawcę, który w okresie ostatnich 24 m-cy przed dniem składania ofert realizował zamówienie dla zamawiającego w sposób nienależyty, w szczególności nie wykonał zamówienia w terminie umownym z przyczyn leżących po jego stronie,
7. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w zapytaniu ofertowym.
8. Dopuszcza się negocjowanie ceny z wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, szczególnie w przypadku, gdy cena przekracza wartość, jaką zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub w przypadku braku możliwości wyboru oferty najkorzystniejszej tj. otrzymania ofert o tej samej cenie lub jednakowym bilansie ceny i innych kryteriów oceny ofert. Zamawiający dokonuje wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami których oferty otrzymały jednakowy bilans cen i innych kryteriów oceny oferty. 
XIV. ZAMÓWIENIE
1. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od realizacji umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
2. Do zamówień składanych w wyniku zapytania ofertowego stosowane będą przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
XV. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Formularz ofertowy,
2. Oświadczenie RODO,
3. Wykaz usług,
4. Wzór umowy,
5. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
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